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. Okoto 30 minut przed poczatkiem egzaminu, zdajgcy wchodzg do sali egzaminacyjne;j
pojedynczo, okazujgc dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamosé.

. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, cztonkom zespotu
oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej jakichkolwiek
urzadzen telekomunikacyjnych badz korzystania z takich urzadzen w tej sali.

. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, ze do sali
egzaminacyjnej mogg wnies¢ wytgcznie przybory wymienione w komunikacie
o przyborach. Zdajgcy mogg rowniez wnieS¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke
wody, ktéra podczas egzaminu powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika.

. Zdajacy losuje w obecnosci przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego numer stolika,
ktory przewodniczacy zapisuje na wykazie uczestnikow egzaminu.

. Zdajagcy potwierdza obecnos$é wilasnorecznym podpisem na wykazie zdajgcych.
Odbiera od przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego naklejki z indywidualnym
kodem ucznia, nastepnie zajmuje miejsce przy stoliku z wylosowanym wczesniej
numerem.

. Po zajeciu przez zdajgcych miejsc, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
w obecnosci przedstawiciela zdajgcych, udajg sie do Dyrektora Szkoty, gdzie
odbierajg arkusze egzaminacyjne i koperty do spakowania prac.

.Po przyniesieniu do sali egzaminacyjnej materiatbw egzaminacyjnych
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego informuje zdajgcych o zasadach zachowania
sie podczas egzaminu maturalnego, samodzielnej pracy oraz zasadach oddawania
prac egzaminacyjnych po zakonczonej pracy.

. Nastepnie, nie wczesniej niz o godzinie podanej w komunikacie dyrektora CKE
o0 harmonogramie, cztonkowie zespotu nadzorujgcego rozdajg zdajgcym arkusze
egzaminacyjne.

. Po rozdaniu arkuszy przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego informuje zdajgcych:
obowigzku zapoznania sie z instrukcjg zamieszczong na pierwszej stronie arkusza
egzaminacyjnego

koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy zawiera
dotgczong karte odpowiedzi, wszystkie kolejno ponumerowane strony i kolejne
zadania,

koniecznosci sprawdzenia, czy otrzymali wtasciwe arkusze egzaminacyjne,
koniecznosci sprawdzenia, czy otrzymali wybrane wzory matematyczne Ilub
wybrane wzory i state fizykochemiczne,

koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL oraz zgodnosci kodu
arkusza wydrukowanego na pierwszej stronie arkusza oraz o sposobie kodowania
arkusza egzaminacyjnego.



10. Zdajgcy zgtasza przewodniczgacemu zespotu nadzorujgcego braki w arkuszu
egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z puli arkuszy rezerwowych.

11. Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu. Wymiane arkusza
egzaminacyjnego zdajgcy potwierdza podpisem w tym samym protokole.

12. Przed rozpoczeciem egzaminu, w wyznaczonych miejscach arkusza
egzaminacyjnego (w tym na karcie odpowiedzi), zdajgcy wpisuje swoj kod, numer
PESEL. W przypadku wystgpienia btedu w numerze PESEL lub niezgodnosci
w kodzie arkusza na naklejce i na stronie tytutowej arkusza, zdajgcy zwraca zespotowi
nadzorujgcemu wadliwe naklejki. W przypadku btedu na naklejce w numerze PESEL,
zdajgcy koryguje ten numer w wykazie zdajgcych i potwierdza korekte czytelnym
podpisem. PoprawnosC¢ wpisanego przez zdajgcego numeru PESEL potwierdza
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego, podpisujgc sie w wykazie zdajgcych.
Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole przebiegu czesci
pisemnej egzaminu maturalnego adnotacje o stwierdzeniu btedu. Naklejki z btednym
numerem PESEL nie nakleja sie na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie
odpowiedzi. W takiej sytuacji w miejscach przeznaczonych na naklejke zdajgcy
wpisuje odrecznie prawidtowy numer PESEL, a czionek zespotu nadzorujgcego
dopisuje identyfikator szkoty.

13. Przed rozpoczeciem egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg
w obecnosci zdajgcych poprawnos¢ zamieszczenia danych oraz naklejek w arkuszu
egzaminacyjnym.

14. Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci
kodowania, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy, w widocznym
miejscu, czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym.

15. W przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio
po zapisaniu godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu nastepuje odtworzenie
ptyty CD.

16. Po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych zdajgcy spdznieni nie zostajg
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie
pézniej niz po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania
w widocznym miejscu czasu rozpoczecia i zakohczenia egzaminu), decyzje
0 wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spoznionego zdajgcego podejmuje Dyrektor
Szkoty. Takie przypadki odnotowuje sie w protokole przebiegu czesci pisemnej
egzaminu maturalnego.

17. W czasie trwania egzaminu maturalnego zdajgcy nie powinni opuszczac sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego moze zezwoli¢ zdajgcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po
zapewnieniu warunkow wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego
z innymi osobami, z wyjgtkiem osdéb udzielajgcych pomocy medycznej. Zdajgcy
sygnalizuje potrzebe opuszczenia sali egzaminacyjnej przez podniesienie reki. Po
uzyskaniu zezwolenia przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego, zdajgcy pozostawia
zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest
odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu.



18. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych zdajgcym i po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, przelicza wszystkie
niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne.

19. W celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu czionkowie zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorzy mogg poruszaC sie po sali egzaminacyjnej
W SposoOb niezaktdcajgcy pracy zdajgcych: cicho, bez zaglgdania do prac zdajgcych.

20. Obserwator ma prawo w czasie egzaminu przejs¢ do innej sali, w ktérej odbywa
sie egzamin. Czynnosci te wykonuje w sposob niezaktocajgcy pracy zdajgcych.

21. Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem,
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego informuje zdajgcych o czasie pozostatym do
zakonczenia pracy, dodatkowo przypomina zdajgcym o obowigzku przeniesienia
odpowiedzi na karte odpowiedzi.

22. Jesli zdajgcy ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przez
podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego w obecnosci zdajgcego
sprawdza kompletnos¢ materiatdw. Czynnosci te powinny by¢ wykonane w sposob
nie zaktocajgcy pracy pozostatym zdajgcym.

23. Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajgcy wychodzi, w sposob nie
zaktocajgcy pracy pozostatym piszgcym. Zamkniety arkusz egzaminacyjny
pozostawia na stoliku.

24. Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan przewodniczgcy
zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego w obecnosci zdajgcego,
sprawdza kompletnos¢ materiatdbw egzaminacyjnych, a nastepnie zezwala zdajgcemu
na opuszczenie sali.

25. Po zakonhczeniu egzaminu, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub wskazany
cztonek zespotu zbiera prace zdajgcych. Nastepnie przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego, w obecnosci czionkdw zespotu nadzorujgcego oraz jednego
zdajgcego, pakuje materiaty egzaminacyjne do bezpiecznych kopert i zakleja je.

26. W przypadku egzaminu z jezyka polskiego na poziomie podstawowym zeszyty
zadan egzaminacyjnych oznaczone 1 oraz 2 pakuje sie do odrebnych kopert.

27. Przewodniczagcy zespotu egzaminacyjnego odnotowuje w wykazie zdajgcych
obecnos¢ na egzaminie (zgodnie z instrukcja zawartg na wykazie zdajgcych).
Nastepnie wypetnia protokodt przebiegu egzaminu maturalnego. Protokdt, wykaz
zdajgcych i plan sali egzaminacyjnej podpisujg przewodniczgcy, osoby wchodzgce
w skfad zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorzy.

28. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przekazuje koperty z arkuszami
zdajgcych oraz dokumentacje przeprowadzonego egzaminu Dyrektorowi Szkoty.



l. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU USTERKI PLYTY CD
PODCZAS EGZAMINU MATURALNEGO Z JEZYKA OBCEGO
NOWOZYTNEGO

1. Teksty do poszczegdlnych zadan sg nagrane na ptycie CD jako odrebne $ciezki:

e Sciezka 1. — wstep oraz zadanie 1.
e Sciezka 2. — zadanie 2.
e Sciezka 3. — zadanie 3. e

2. Odtwarzacze CD automatycznie przechodzg do kolejnej $ciezki; podziat nagrania na
poszczegolne sciezki ma jedynie utatwiC przejscie do odpowiedniego zadania
w przypadku wystgpienia usterki ptyty CD.

3. W przypadku wystgpienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza sie lub zacina sig) lub
odtwarzacza ptyt CD przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego, w porozumieniu
z przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego, przerywa prace z arkuszem
egzaminacyjnym, poleca zdajgcym zamkniecie arkuszy, a zespotowi nadzorujgcemu
dopilnowanie, aby zdajgcy zastosowali sie do polecenia oraz podejmuje decyzje
0 wykorzystaniu ptyty rezerwowej lub rezerwowego odtwarzacza ptyt CD.

4. Jezeli usterka ptyty CD wystgpita od momentu wigczenia ptyty do rozpoczecia
nagrania do zadania 1., po wymienieniu ptyty CD przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego zapisuje na tablicy, nowy czas rozpoczecia i zakonczenia pracy
z arkuszem:

a. petne 120 minut — w przypadku arkusza na poziomie podstawowym
b. petne 150 minut — w przypadku arkusza na poziomie rozszerzonym

Po zapisaniu czasu na tablicy (planszy) wtgcza ptyte rezerwows.

5. Jezeli usterka pityty CD wystgpita po rozpoczeciu nagrania do zadania 1.,
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego:

C. zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas rozpoczecia przerwy zwigzanej
z wymiang ptyty CD

d. wymienia ptyte CD na rezerwowg

e. zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy zwigzanej
z wymiang ptyty CD oraz nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem, wydtuzajgc
go odpowiednio o czas przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD

f. przechodzi do sciezki odpowiadajgcej numerowi zadania, podczas ktorego
wystgpita usterka ptyty CD i odtwarza nagranie.

6. W przypadku stwierdzenia, ze ptyta CD nie odpowiada rodzajowi arkusza
egzaminacyjnego, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego postepuje w sposob
analogiczny do tego, ktory opisano wyzej.

7. Koniecznos¢ wymiany ptyty CD nalezy kazdorazowo odnotowa¢ w protokole
przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego, a takze w protokole zbiorczym
przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego.



